TEILHABE - dafur steht die SILEA. Das eigene Leben gestalten, selbst Entscheidungen treffen
und mitbestimmen, wenn es um das eigene Umfeld geht. Die SILEA ist Wegbereiterin fur ge-
lebte Vielfalt. Dabei werden Erwachsene mit kognitiver, psychischer oder mehrfacher Beein-
trachtigung in ihrer Lebensgestaltung und aktiven Teilhabe bestarkt und begleitet.

Menschen mit Unterstitzungsbedarffinden an verschiedenen Standorten im Sozialraum Thun
eine breite Palette an Angeboten in den Lebensbereichen Wohnen, Arbeit und Freizeit.

Ausbildung PrA Buroarbeiten

PrA-Lernende im Biiro machen einfache Arbeiten und helfen bei Aufgaben im Biiro mit.

Was machst du in der PrA-Ausbildung Biiroarbeit
e Postsortieren und verteilen
e Briefe oder Pakete versenden
o Telefonanrufe annehmen und weiterverbinden
o Einfache Texte schreiben und Vorlagen benutzen
o Bestellungen entgegennehmen und ausfuhren
e Daten eingeben und prifen
o Dokumente ordnen und ablegen
e BeiBuroarbeiten helfen
e Taglich Programme wie Word, Excel oder Outlook benutzen

Fiir wen ist die Lehrstelle geeignet?
o die sorgfaltig und zuverlassig arbeiten
e die einfache Aufgaben am Computer selbststandig erledigen konnen
e dieruhigund strukturiert arbeiten wollen
e die gerne Ordnung machen und Dinge organisieren
o die sorgfaltig und genau arbeiten

Wichtige Informationen

Ausbildung fur Jugendliche und junge Erwachsene mit Lernschwierigkeiten.
die Praktische Ausbildung PrA dauert 2 Jahre

Allgemein-, Sportunterricht und Berufskunde findet in der SILEA statt.

Du arbeitest in Thun

Neugierig geworden? Mochtest du bei uns schnuppern?
Manuela Calderaro erzahlt dir gerne mehr liber uns und tiber die Ausbildung.

Manuela Calderaro, Teamleitung HR
Q5 033334 17 05 oder B bewerbungen@stiftung-silea.ch

Stiftung SILEA, Hannsiweg 3D, 3645 Thun

Q. 0333341717
www.stiftung-silea.ch
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